UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Péc lip - Tu do - Hanh phic
SO GIAO DUC VA PAO TAO

$é: 4048/GDPT-VP Thimh phé Hé Chi Minh, ngay 30 thdng 10 ndm 2017

V& bao céo théng ké cong tac l/? | W m M >

van thu, luu trit va tai liéu lua triy
nam 2017 theo Thong tu
26 09/2013/TT-BNV .

TRUUNG CAO DANG LY TU TRONG /

THANH PHO HO CHi MINH

LT - Kinh grri:
NN g‘éy:_.ﬂ?}_,ﬁ,,ﬁ_&i AT - Cac truong THPT, CD, TC cdng lap;

Chuyéfl: ............................. 1 - Céc don vi truce thudc.
Ly hd 80 80%.vvieeeeienrnnas

Can cir Théng tu sé 09/2013/TT-BNV ngay 31 thang 10 nam 2013 cuia
B6 Noi vu Quy dinh ché d6 bao céo théng ké cong tac van thu, luu trit va tai lidu
Iwu trit;

Can cr Cong van sé 4132/SNV-CCVTLT ngay 16 thiang 10 nam 2017
ctia S& Noi vu Thanh phd Hd Chi Minh vé viée béo bao thdng ké cong tac vin thu,
Iuu trit va tai lidu luu trit nam 2017 theo Théng tu s6 09/2013/TT-BNV quy dinh
ché d6 bao céo thdng ké céng tac vin thu, luu trit va tai lidu luu trit. S& Gido duc va
Dio tao d& nghi cac don vi bdo céo thdng ké cong téc van thu, luu trir va tai liéu luu

trit theo biéu mau ctia Théng tu 09/2013/TT-BNV (dink kém biéu méu).

Két qua bdo céo gii vé Vin phong S& Gido duc va Pao tao (s 66-68
Lé Thanh Tén, phuong Bén Nghé, Quén 1 trude ngay 15 thang 12 nam 2017./.

Noi nhan: TL. GIAM POC

- Nhu trén; CHANH VAN PHONG
- Lo VT, VB {T).

(da ky)

Pé Minh Hoang



Biéu sb: 01/CS

BAO CAO THONG KiE CO SO CONG TAC VAN THU NAM 20.....
(Ban hanh kém theo Thong tiw so 092013/TT-BNV ngay 31 thang 10 nédm 2013 cua B Noi vu)

j Nbi dung bio cdo

Pon vi tinh

S6 lugng |

L. Viin ban chi dao va huéng din nghiép vu cong tic vin thw (tinh
tir ngay 01/01 dén ngay 31/12 nim bdo cio)

- Quy ché, quy trinh vin thu Vin ban
- Danh muc hé so ' Viin bén
II. T6 chire, nhin sw lam cong tic vin thw (tinh dén ngay 31/12 '
nim bdo cdo)
1. T chire vin thir
a) Té chiee vin thir déc ldp

- Phong vén thu Phong

- T6 van thu Té

- B& phin vin thu B§ phén
b) 18 chire van thie kiém nhiém

- Phéng viin thu - luu trir Phang

- Té van thr - luu tefy Té

- B& phan van thu - luu trit B phin

- Té chire viin thu ki€ém nhiém khac T chire i
2. Nhin s lam cong tde van thi
- Tong sé: Neudi
Trong do: Nit Ngudi
- Kiém nhigm cac céng tac khac Ngudi - —
a) Trinh dé chuyén mén, nghiép vu
- Trén dai hoc chuyén nganh vin thu, luu trir Ngudri

- Trén dai hoc chuyén nganh khac Meudi

- Dai hgc chuyén nganh vén thu, luu trir Neudi
- Bai hgc chuyén nganh khac i Ngudi
- Cao ding é_huyén nganh van thu, luu tri IE Ngurdi
- Cao déng chuyén nginh khic - | Neudi
- Trung cip chuyén nganh vin thu, luu trir ;| Nguvi
- Trung cép chuyén nganh khac - MNgudi
- So cdp (tap hudn ngén han) MNaudi
b) Ngach cong chikc, vién chirc, chirc danh nghé nghiép van thu
- Chuyén vién cao cdp van thu Ngudi
- Chuyén vién chinh van thu Newrdi
- Chuyén vién vin thu ) MNgurri
- Can sy vin thu Neudi
- Nhén vién viin thu MNgudi
- Khéc MNudi




¢) D6 tuéi |
- Tir 30 trdy xubng Ngurdi
“Tir 31 dén 40 ) Neuoi
- Tir 41 dén 50 Mg
- Tir 51 @én 60 Ngudn
L. Vin bén di, viin ban dén (tinh tir ngay 01/01 dén ngay 31/12
nim bao cio)
- Téng sb vin ban di Vin ban
Trong do: + Vin ban quy pham phap luat Vian ban

+ Vin ban dién tir Vian ban
- Téng sb vin ban dén Vin ban
Trong do: Vin ban dién tr Van ban
IV. Hé so (tinh tir ngay 01/01 dén ngay 31/12 nim bio cdo)
- Téng s6 hé so phai lap trong nam Hé so
Trong do: Ho so tai lidu dién tir B i Hbso
- Téng sb ho so da lap trong nam - Hé so
Trong do: Hé so tai lidu dién tr Hé so
V. Trang thiét bj ding cho vin thu (tinh dén ngay 31/12 nim bdo cdo)
- My vi tinh o Chiéc
- May in Chiée
- May quél (scanner) - Chiée
- May sao chup (photocopy) Chiée
_May FAX o Chiée
- May huy tai liéu Chiée

TP.HCM, ngay... rhan,g Lnam 2017
NGUOI LAP BIEU THU TRUGNG CO QUAN
(Ky, ho va tén) - (K tén, dong ddu)

Huwéng din cach ghi:
I. Viin ban chi dao, hwéng din nghiép vu cong tac viin thw '

Quy ché, quy trinh vén thu; danh muc hd so: Néu ¢6 dién diu “X” vio cot “Sé lugng” twong
img, néu khéng co thi dé tréng,

II. T chire, nhiin sy lAm cng tac viin thw

- Té chitc vin thu: Néu co didn déu “X” vao cdt “S6 luong” twong img, néu khéng cé thi dé
tring. Truong hop td chirc van thu kiém nhiém luu teir chi tinh & muc t& chire viin thy va khéng tinh
& muc td chire luu trit;

- Nhén sur [am céng téc vin thu: Bao gbm ngudi lam chuyén trach cong tac vin thr va ngudi lam
cOng tac van thur kiém nhiém edng tac khic. Trudng hop ngudi |am cong tac van thu khiém nhiém
cong tac luu trir thi chi tinh & mue nhédn sy lam céng tac vin thu va khéng tinh & muc nhin sy lam
cing tac hru trir./.




Co quan, t0 CRIFC DAO CAOIeeeeeeeceeeeeeeeeeeeeeeeeeeereneenes
ks P - - -
Co quan, t0 chire nhan bao cA0i..oviiiiiiiieiiiinin.

i ~ BAO CAO THONG KE TONG HQP
CONG TAC LUU TRU VA TAI LIEU LUU TRU NAM 20

Biéu sb: 02/CS

|||||

(Ban hénh kém theo Thong tw s6: 09/2013/TT-BNV ngay 31 thang 10 nam 2013 ciia B¢ Néi vu)

Noi dung bio cho

Pon vi tinh

S6 lwong

L. Viin ban chi dao va huéng din nghiép vu cong tic huu tri
(tinh dén ngay 31/12 nim b4o cio)

- Quy ché, quy trinh nghiép vu luu trir Van ban

- Quy ché khai thac, sir dung tai liéu luu trir Vin ban

- N&i quy ra vao kho luu trie WVin ban

- Bang théi han bdo quéan Vin ban _

II. Té chire, nhén sir lam cong tac lwm triv (tinh dén ngay

31/12 nam bao cio)

1. Té chirc lwu trie

- Trung tdm luu trlf, kho luu trit hofic tuong duong Trung tim
| - Phong luu trit Phong

-To lwo it Té

- B phén luu trir B& phédn

2. Nhiin sw lam cing tdc liwu triv

- Tén g sé: MNgudi

frongdo: Nu Nguoi

- Kiém nhiém cong tac khac Ngudi

a}l Trinh di chuyén man, nghiép vu

- Trén dai hge chuyén nganh vin thu, luu trir . Ngudi

- Trén dai hge chuyén nganh khac : Nguriri ] I

- Dai hoc chuyén nganh van thu, luu trir Ngurdri
I - Dai hoc chuyén nganh khac Ngurdri
| - Cao ding chuyén nganh vén thu, luu trir’ MNgurdri
| - Cao déing chuyén nganh khac Mg

- Trung cfip chuyén nganh vin thu, luu trir Ngudi

- Trung cdp chuyén nginh khic ] MNgudri

- So cdp (tap hudn ngin han) Ngudi
1 b) Ngach céng chire, vién chiec, chitc danh nghé nghiép leu trii

- Luru trir vién cao cép MNgurdri
| - Luru tri¥ vién chinh MNeudi

- Luu trir vién Mg

- Luu trlr vién trung cép Neguoi
~I{? thudt vign luu trir Ngudi

¢) D6 tudi

- Tir 30 trér xudng - Ngurdi

T3l déndo i Ngudi




- Tir 41 dén 50 Nguti
- Tir 51 dén 60 Neourdi
FH. Tai ligu lwu triv (tinh dén ngay 31/12 nim béo cdo)
1. Tai ligu gidy
- Téng sb phéng/suru tép luu trir Phéng/suu tap
Trong do: Phing/suu tép dé chinh ly hodn chinh Phong/suu tip
- Téng s6 mét gia tai liu | Mét
Trong d6: + Di chinh Iy hodn chinh G50/ GOn VY i
: quan
+ Quy ra mét gia tai lién Mét
2. Tai lidu khoa hoc, kY thuiit
- Tdng sé cong trinh/dé tai Cong trinh/dé tai
Trong d6: Cong trinh/dé tai da chinh v hoan chinh Cong trinh/d tai
- Téng sb mét gia tai liéu Mét
Trong do: + DA chinh 1¥ hoan chinh Ho sm’d{{n i S
quéan
+ Quy ra mét gia Mét
3. Tai lidu chuyén min
- Téng sb mét gia tai ligu Mt
Trong d6: + DA chinh 1y hoan chinh HE so/don vi béo
quéan
L + Quy ra mét gia Mét
| 4. Tai lidu cd nhan, gia dinh, dong ho
= Téng s& phéng fstru tap tai lidu luu triv Phong/suru tdp
| Trong di. Phéng/suu tdp dé chinh 1y hodn chinh Phéng/swru tép
| - Téng sb mét gia tai lidu Mét
| Trong d6: + D chinh Iy hoan chinh H zoron Vi 640
| quéan
E R + Quy ra mét gid Mét
5. Tai liéu nghe nhin
a) Tong s6 tai liéu ghi hink ]
- B& phim/doan phim . Bd/doan
' - Cudn phim : Cudn
| - Cudn bing Video Cudn
| - Dia - ¥ia
| - Quy ra gitr chidu Gidr
| Trong do: DA théng ké bién muc Gid
b) Tong s6 tai ligu ghi dm
- Cudn bing (gbc hodc sao thay pbe) Cudn
- Quy ra gi&r nghe . Gidy
Trong d6: DA thong ké bién muc Gitr




¢} Téng 56 tai liéu anh

- Phim &m bén (gdc hodc sao thay gc) Chiéc
Trong do: DA thong ké bién myc Chiéc
- Anh (gdc hodc sao thay géc) Chiéc
Trong d6: DA thing ké bién muc Chiéc _
d) Tong 56 tai ligu ban @6 '
- Bén db Ban db
Trong dé: Da théng ké bién mye Ban db
6. Tai ligu dién tié
- Téng sb hé so tai lidu dién tir H6 so/MB
Trong d6: i tao lap co s& dir liéu } Hb so/MB
IV. Thu thip va loai huy tai liéu
1. Tai liéu gidy
- Tong sb mét gia tai liéu luu trir di thu thip (tinh tir ngay 01/01 ,
dén ngay 31/12 nam béo cdo) bl
- Tong sb mét gid tai ligu luu trit da dén thdi han thu thip nhung e
chua thu thép (tinh dén ngay 31/12 niam bao cao)
- Thng s mét gia tai licu da huy (tinh tr nedy 01/01 dén ngay Mét
31/12 nam bdo cao)
2. Tai liéu nghe, nhin B
a) Tong 56 1ai liéu nghe nhin dd thu thdp (tinh tiv ngay 01/01 dén
ngay 31712 nam bae cdo)
- Cudn phim Cudn
- Cudn bang Video “(Iu:jn
- Cudn bang ghi dm Cudn
- B¥ia ghi hinh ) Bifa
- Dia ghi 4m ' Dia
-Phimdmban Chiée
- Anh Chie
- Ban dé Ban dé
b} Tong so tai liéu nghe nhin 33 d@én thoi han thu thdp nhimg
chwa thu thedp (tinh dén ngay 31712 ndm bao cdo)
- Cudn phim ' Cudin
- Cudn bing Video Cudn
- Cudn bing ghi &am Cudn
_ Dia ghi hinh Dia
- Dia ghi dm Dia
| - Phim &m ban N Chiéc
|-Anh Chiée
|- Ban db ) Ban db
L) Tong s6 tai liéu nghe nhin di hup (tinh it ngéy 01701 dén
| ngay 31712 ndm bedo cao) B
i - C].__If}i_l phim i Cudn




- Cugn bing Video Cubin

- Cudn bing ghi 4m _ Cudn

_ Dia ghi hinh ) Dia

- Dia ghi 4m BDia

-Phimdmban Chiée

- Anh Chide

- Ban db Ban dé

3. Tai ligu dién tiv

- Téng sb ho so tai liéu dién tir d& thu thap (tinh tir ngay 01/01 5

dgnﬂgg;}?; E’ 12 ndm ia’m cdo) P oL AR

Trong do: Di tao 18p co =& dir lidu H& so/MB
vk F A aa gan ta o A - -

Trong dd- D tao 18p co 50 di ligu H& so/MB

A 5 1 wn gaa g A a a » 5 5 -

;;{;n;,sr?zhs;:;; Ezz)dlgn tir dd huy (tinh tir ngay 01/01 dén H so/MB

Trong di: Di tao 18p co sb dit liéu Hé so/MB

V. T chire sir dung tai lidu lru triv )

1. Té chirc sit dung tai lidu liew trit 1gi phong doc (tinh tie ngay

01/01 dén ngay 3142 niam bao cdo)

- Tong so lugt ngwdi khai thac sir dung tai lidu Lugt ngudi

a) Tong 56 16i liéu duwea ra phuc vy khai thde sir dung

- Hé sofdon vi bao quan

Hé sofdon vi bao

quan
_ Tai lidu a © Tai liéu
- Anh Anh
- Ghi am, ghi hinh B Gid

b) Téng 56 téi liéu duwpe sao chup, C{flr_? chitng thuee lew tri

- Tai liéu duge sao chup

Tai liéu/ trang

- Tai ligu duge cdp chirng thue luu tri .

Tai ligu/ trang

- Trf'-ng sb véu cdu clia dic gid Yéu céu
Trong do: Yéu cu cla déc gid durge tra 1o Yéu céu
2. Cong bd, trung bay, rién lim, xudt bin phim tai liéu luu

frid (tinh tir ngay 01/01 dén ngay 31712 nim bde cio)

- Téng s bai cdng bé, gi6i thidu_ © Bai viét
- Tong s lan trieng bay, trién 1am Lin

- Tong sb 4n phém xuat ban o An phém

3. Cdng cu tra ciru (tinh dén ngdy 31/12 nim bdo cdo)

“:w'l"fmg s6 phéng/swru tap luu trit co muc lue hd so

Phéng/suwru tip

- Tong sb cong trinh/dé tai ¢é muc luc hé so

- Tong s0 gid tai liéu nghe nhin c¢6 thing ké bién muc

Céng trinh/dé tai

Gidr




- Téng 56 phim &m ban ¢ théng ké bién muc Chigc
- Téng sb anh c6 théng ké bién muc Chiéc
- Tﬁng 56 muc luc chuyén dé Muc luc
- Téng 506 sach chi din phang luu trit Séch
- The tra tim By _ Phiéu
VL. Nghién ciru khoa hge vé cong tic van thw, lru tri (tinh
tir ngay 01/01 dén ngay 31/12 nim bdo cio)
- Téng s6 chuong trinh, d& 4 nghién ciru khoa hoc di nghigm thu Chuong trinh/dé tai
Trong d6: + Cép Nha nuéc Chueong trinh/dé tai
+ Cép Bé/nganh Chuong trinh/dé tai
+ Cép co s& Chuong trinh/dé tai
;15?;]2 s chuong trinh, dé tai nghién ctru khoa hoe dua vao g Chuong trinh/dé tai
Trong d6: + Cip Nha nudc Chuong trinh/dé tai
+ Cép Bd/nganh Chuong trinh/dé tai
+ Clp co s& Chuong trinh/d? tai
VIL Kho lwu tri, trang thiét bi dang cho Iwu trir (tinh dén
ngay 31/12 nim bao cio)
1. Kho luu triv 3 )
- Dién tich kho luu teit chuyén dung m’
Trong do: + Dién tich kho luu trir chuyén dung da sir dung dé 2
bao quan tai ligu m
+ Dién tich kho luu trit chuyén dung chua st dung 2
dé bao quan i lidy =
- Dién tich kho luu trit khdng chuyén dung m*
- Dién tich kho tam m’
2. Trang thiét bi dimg cho lwu triv
- Chidu dai gia/ti bao quan tai lidu Mét .
Trong d6: + Gia cb dinh ] Mét E
+ Gia di dong h Mét ;
i - Camera quan st Chiéc
- Hé théng chéng d6t nhap Hé thing
- Hé théng béo chdy, chita chay tw ding  Hé théng
- Binh chira chéy khi, bot.... ¢ Chiée
- Hé théng didu hod nhiét dd trung tm H¢ théng
- Méy diéu hoa nhiét do Chiéc
= .Mfi}-’ hitt 4m Chiéc
_Dung cy do nhiét do, dd am Chigc
- Thiét bj théng gioé Chiée
- May khir triing tai liéu bing phuong phép déng lanh hodic hat .y
chén khéng, .. eE
- Méy khr axit _ Chige
- H¢ théng thiét bi tu bd, phuc ché i ligu Hé théng




- Hé théng thiét bi 1p ban sao bao hiém microfilm Hé thdng

- Mang dién ring Hé théng
| - Mang ndi bd Hé t“hémg

- May chi Chiée

- May tinh ¢ nhén : __Ql}iéc

- Méy quét (scanner) o Chiée
- May sao chyp Chiée

1 TP.HCM, ngay......thdng... .ndm 2017
NGUGI LAP BIEU THU TRUONG CO QUAN
(Ky, ho va tén) (KY tén, dong diu)

Hwéng din cach ghi:

I. Vin ban chi dao, hwéng dan nghiép vu cbng tic luru trir

Quy ché, quy trinh nghiép vu luu trir; quy ché khai thac, sir dung tai liéu luu trit; ndi quy ra
vao kho luu trir; bang thoi han bao quan 1ai liéu: Néu ¢6 dién dau “X” vio cdt “S6 lugng” trong
(g, néu khéng co thi dé tring,
I1. Té chirc, nhin sy lam cdng tic lwu triv

Trung tam luu trit, kho luu trir hode tuong duong, phong luu trir; T luu trit; b phin lwu trit
Néu ¢ dién dau *X” vao cot “Sb lugng” tuong (mg, néu khong c6 thi dé tréng.
I11. T4ai liéu hru triv
1. Tai lidu gidy; tai lidu cd nhén, gia dinh, déng ho: Pon vi tinh 1a phéng/suu tap, hd so/don vi
bdo quan, met gid tai lidu.
- Phéng/Suu tép: Téng sb phong hodic swu tdp luu trir hién dang duge bao quan trong kho luu trir.
Truong hop trong kho luu trlt khéng ¢6 suu tdp luu trix thi gach tir “Sry tap“
- Ho so/don vi bao quéan: Tdng sé don vi bao quan ding ky trong Muc luc hé so7;
- Mét gia tai liéu: Tinh theo don vi do chidu dai mét, bang cach do truc tiép trén trng ngan gia
hodic ngin ti ¢ xép tai liéu.
2. Tai ligu khoa hgc, k¥ thudt: Pon vi tinh 1a cong trinh, du 4n, d& tai, hd sofdon vi béo quan, mét
gia tai liéu.
- Cong trinh, dy an, d& tai: Bao gbm céc cong trinh khao sat, thiét ke trong linh vuc xdy dung co
ban, che tao san phim cong nghiép va day chuyén cong nghé, cic dé tai nghién ciru klma hoc, img
dung trién khai céng nghé,...
- Hé so/don vi bao quéan, mét oid tai lidu: Cach tinh nhw tai liéu hanh chinh.
2. Téi ligu chuyén mén: Ho so/don vi bao quan, mét gid tai lidu: cach tinh nhu tai liéu hanh chinh.
3. Tai ligu dién tik: Don vi tinh 14 hd so, MB (megabyte la don vi tinh dung lugng théng tin s6).




IV, Thu thiip va loai huy tai liéu
1. Téng 56 tai liéu thu thip: Bao gbm tai lidu gidy: tai liéu nghe nhin; tai ligu dign tir va céc loai
hinh tai liéu khac ma Luu trif co quan hodc Luu trir lich sir thu thap thl::r:- ké hoach hang ndm tir

ngudn nép lru hodc tir céc co quan, td chirc thude quyén quan 1y giai thé, sap nhap vé kho Luu trit
cor quan, Luru teir ljich s

2. Tong sb tai ligu dén thoi han thu thip nhung chwa thu thip: La nhitng tai lidu sau khi két
thac cong vige d dén han ndp vao luu tit co quan, nhung con dé tai phong lam viée cla céc
phong, ban va <an bg lanh dao hodc tai liéu da hét théi han bao quan tai Luu trit co quan thudc
Danh muc ngudn ndp luu vio Luu trit lich sir nhung chua thu thép.

3. Tong 56 tai ligu dd huj: Téng s6 tai lidu loai ra, dd hiy sau khi lam tha tue xét huy.

V. Té chire sir dung tai ligu hru trir

1. Té chire sir dung tai lidu hwu triv tgi phong dge

- Luot ngudi sir dung tai ligu: MAi mt ngudi dén nghién ciu tai liéu luu trit trong ngay dugce tinh
01 lugt. Truong hop, ngudi dén nghién ciu nhung khong cd tai liéu, 56 gt nguoi dugce tinh 1a 0;

- Tﬁn" 50 tai 1iéu luu trit sao chup: Tﬁng 50 tai ligu luu trit hodc t{mg s trang tai liéu luw trit duge
¢ quan Juu trlr sao chup, phuc vu nhu ciu ctia dc gia;

- Tong sb yéu cdu cia de gia: La sd phiéu yéu céu sir dung, cung cdp théng tin tai liéu luu trit ctia
dée gia tai ]}hon" doc hoac gm dén theo dudng céng vin, thu, dién thoai, FAX...

2. Cong bé, trung bay, trién lim tai liéu heu triv

- Bai viét gi¢i thigu, céng bé: Gom cac bai viét gidi thiéu, cong b tai lidu luu trir trén sach, béo,
tap chi va trén céc phuong tién thiéng tin dai chiing khac;

- Irunn bay, trién [Am: Gom céc cude trung bay, trién [Am tai ligu luu trit, Mai cudc trung bay,
trién lam duoce tinh 01 lﬁn

- An phdm xufit ban: Gém cac 4n phém céng b, gidi thiéu tai liéu huu trir.

3. Cﬁng cu fra civu

- Téng s6 phong/suu tap tai lidu, cong trinh/dé tai ¢ myc luc hé so: Gém nhitng phdng (hofic suu
tap} tai lidu luu trit, chng trinh (hodc dé tai) nghién ciru khoa hoc da ¢6 muyc lyc hd so;

- ’lcrng sb gitr (41 liéu nghe, nhin cé théng ké bién muyc: Chi tinh sé gidr tai liéu nghe, nhin di duge
théng ké bign muc.

VI. Nghién ciru khoa hgc vé cong tic van thw, lru trie

Chi tinh céc chuong trinh, dé tai nghién ciru khoa hoc vé viin thu, luu teir da nghig¢m thu.

VII. Kho leu trif, trang thiét bi lru trlr

1. Kho luu triv

- Dién tich kho luu trir chuyén dung: Dién tich m* san dwoc xdy dung ding dé chira va bao quan
tai liéu luu trit theo quy dinh;

- Dién tich kho luu trit khéng chuyén dung: Dién tich m? san dugc bd tri hodic xdy dung dé chia
va bao quan tai liéu luu trir khong theo quy dinh;

- Dién tich kho tam: Dién tich m® nha cép 4, dién tich tin dung hunh lang, cdu thang... ding dé
bao quén tai lidu Iuu trit ¢6 théi han béo quén thip.

2. Trang thiét bi huu trie

Chi tinh trang thiét bi ding cho luu trir, chidu dai gia/td bao quan tai li¢u 14 dung lugng ding
dé xep tai liéu cua kho lLlLl trit, tinh theo don vi do chidu dai (mét), do theo timg ngin gid, ngan to
dé x&p tai ligu va chua xép tai lidu.s,
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